Zarzadzenie Nr .5/2..005
Starosty Powiatu Pificzowskiego

z dnia 42Q4.2203~.

w sprawie powolania Zespolu Zaméwien Publicznych, Komisji

Przetargowej oraz zasad funkcjonowania i trybu pracy.

Na podstawie art. 20 a ustawy o zamowiemiach publicznych z dnia 10
czerwca 1994 (Dz. U. z 2002 r. Nr 72 poz. 664) w zwiazku z §1 i 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r w sprawie
szczegélowych zasad powolywania czionkdéw komisji przetargowej oraz trybu
Jjej pracy (Dz. U. Nr 82 poz. 743) oraz §11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatu Pinczowskiego stanowiacego zalacznik do Uchwaly
Nr IV/12/199 z dnia 26 stycznia 1999 r. 1 zmiany Uchwaly
Nr XVII1/83/2000Rady Powiatu Pinczowskiego z dnia 21 stycznia 2000 r.

Zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o0 ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe
z dnia 10 czerwca 1994 r. 0 zaméwieniach publicznych (z p6z. zmianami).
2. Hekro¢ w =zarzadzeniu jest mowa o rozporzadzeniu — rozumie si¢
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegdlowych zasad powolywania czlonkow komisji przetargowej oraz
trybu jej pracy (Dz. U. Nr 82 poz. 743)
§2
1. Powoluje sig¢ Zespdl Zamowien Publicznych, zwany dalej Zespolem,
w skladzie okreslonym w Zalaczniku Nr 1.
2. Zadaniem Zespolu jest przygotowanie i przeprowadzenie postgpowama

o udzielenie zaméwienia publicznego:



=

1/ we wszystkich trybach okre§lonych przepisami ustawy przy wartosci
zaméwienia przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 30 000 Euro.

2/ w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, dwustopniowego
oraz negocjacjach z zachowaniem konkurencji przy wartosct

zamoéwienia nie przekraczajace) rownowarto$¢ kwoty 30 000 Euro.

. Pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy Zespolu, zwany dalej

Przewodniczacym. .
Podczas nieobecnosci Przewodniczgcego, pracami Zespolu kieruje
Wiceprzewodniczacy.

. Regulamin pracy Zespolu 1 Komisji Przetargowej okresla Zalacznik Nr 2,

zwany dalej Regulaminem.

. Cdonkowie Zespolu zobowiazani sa do przestrzegania procedury

postepowania ustalonej ustawg oraz aktami wykonawczymi do ustawy

1 Regulaminem pracy.

§3

Czynnosci w ktéorych mowa w § 2 ust. 2 Zespoél wykonuje w skladzie
co najmniej trzy osobowym — zwanym Komisjg Przetargowa.

Komisje Przetargowa oddzielng dla kazdego zamoéwienia publicznego
powohye Starosta Powiatu na wniosek Przewodniczacego lub
Wiceprzewodniczacego Zespohu.

Wzér wniosku stanowi Zalgcznik Nr 3.

Sktad Komisji Przetargowej uzalezniony jest od rodzaju i1 wartosci
zaméwienia.

§4
Merytoryczne Wydzialy Starostwa Powiatowego oraz samodzielni

pracownicy zobowigzani s do:



1/ wlasciwego prowadzenia dokumentacji postgpowania od ustalenia
wartosci zamowienia do zakonczenia postgpowania oraz do przekazania
materiatdow podstawowych czynno$ci postgpowania oraz z protokolem
do Sekretarza Zespoh,

2/ zapewnienie obstugi biurowej Komisji Przetargowe;j,

3/ zgloszenie na pismie do Starosty Pinczowskiego wniosku o Zamowienie
Publiczne wraz z informacja o planowanym przetargu, jego
trybie, formie skladania ofert, godzinie przetargu oraz szacunkowej
wartosci zamowienia w terminie co najmniej 7 dni przed przetargiem.

. Sekretarz Zespotu Zamowien Publicznych zobowiazany jest do prowadzenia

systematycznego rejestru zamowien publicznych zawierajacego co najmniej:

1/ numer zamowienia,

2/ wydz. przygotowujacy zamowienia,

3/ przedmiot zamowienia,

4/ wartos¢ zaméwienia,

. Nadzor nad prawidlowa realizacja zadan, zwigzanych z przebiegiem

postepowania o zamowienie publiczne sprawuje Wicestarosta.

§5

. Przewodniczacy Zespotu przygotowuje wniosek do Starosty o powolanie
Komisji Przetargowe) i ustala jej sklad.

. Akceptuje specyfikacje istotnych warunkéw zaméwiema lub warunkow
zamowienia.

. Przyjmuje o$wiadczenie czlonkéw Komisji zgodnie z art. 20 ustawy.



§6
Umowe z wybranym oferentem z ramienia zamawiajacego zawieraja Starosta

i Wicestarosta o ile Statut nie stanowi inacze;.

8§7
Traci moc Uchwala 78/2002 Zarzadu Powiatu w Pificzowie z dnia 15 stycznia
2001 roku w sprawie powolania Komisji Przetargowej przy Starostwie

Powiatowym w Pificzowie oraz ustalenie zasad jej funkcjonowania i trybu

pracy.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr. 2/20032

SKLAD
Zespotu Zaméwien Publicznych
1. Zbigniew Baczek - Przewodniczacy Zespotu
2. Dorota Zargba - Z-ca Przewodniczacego Zespolu
3. Barbara Najberek - Sekretarz Zespolu
4. Malgorzata Dymek - Czonek Zespohu
5. Jozef Rusinski - Czlonek Zespotu
6. Jaroslaw Sadura - Czlonek Zespotu
7. Zofia Kasza - Czlonek Zespotu
8. Jolanta Kwietniowska - Czionek Zespohu
9. Edward Furman - Czionek Zespohu
10.Joanna Parlak - Czlonek Zespotu
11.Michat Klaminski - Czlonek Zespolu
12.Przemystaw Rasata - Czionek Zespolu
13.Dorota Fraczek - Czlonek Zespohu
14. Monika Nowak-Rusek - Czlonek Zespotu
15.Teresa Gladysz - Czlonek Zespohu
16.Elzbieta Kilian - Czlonek Zespotu
17.Wiktor Badurak - Czlonek Zespohu
18.Jolanta Grudzien - Cztonek Zespotu
19 Elzbieta Tracz - Czlonek Zespotu
20.Urszula Domagata - Czonek Zespohu

21.Joanna Sroka

Czlonek Zespotu



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 5/ 2005

z dnia .12:.(-?.2:.20.0.@.. Xo...

Regulamin prac Zespolu Zamdéwien Publicznych i Komisji Przetargowej.

Rozdzial 1
Przepisy ogdine

§1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej Komisjg, dziata na podstawie Zarzadzenia
Starosty Pificzowskiego w sprawie powolania do przeprowadzania
postepowania o zamowienie publiczne.

2. Prac¢ Komisji kieruje Przewodniczacy.

Rozdzial 2
Zadania Komisji Przetargowej

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1. W zakresie przygotowania postgpowania w szczegélnosci:

1) propozycja wyboru trybu, w ktorym ma by¢ udzielone zamowienie,

2) propozycja ustalenta kryteriow 1 warunkdw postgpowania,

3) opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszema do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do skladania ofert
albo zapytania o ceng,

4) opracowanie propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z
wolnej rgki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone
rokowania,

5) opracowanie projektu ogfoszen wiasciwych dila danego ftrybu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) opracowanie projektow innych dokumentdw,

7) podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez
ustawe.

2. Czynnoéci wymienione w ust 1. pkt. 1-7 Komisja przedklada do
zatwierdzenia Staroscie



- 3. W zakresie przeprowadzania post¢powania w szczegodlnosci:

1) udostepnienie  specyfikacji  istotnych  warunkéw  zaméwienia
zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz udzielenie wyjasnien
dotyczacych tey tresey,

2) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami,
w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo
rokowan,

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) ocena spelmamia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
oraz wnioskowanie do Starosty o  wykluczenie dostawcow lub
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskowanie odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu

7) przygotowanie propozycyi wyboru oferty najkorzysiniey na podstawie
indywidualnej oceny ofert,

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem
projektu odpowiedzi na protest,

9) powiadomienie uczestnikdw o wyborze najkorzystniejszey oferty zgodnie
z trescia art.50 ustawy,

10) zawieszenie postepowania do czasu rozpatrzenia protestu- nie dhuzej
jednak niz na okres 7 dni, chyba, ze wystapig okolicznosci okreslone
w art. 85 ustawy — w przypadku wniesienia protestu,

11) dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejsze; oferty sposrod
pozostatych ofert uznanych za waine zgodnie z art. 27 ¢ ustawy —
w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostala
wybrana,

12) przygotowanie ogloszenia o wynikach postgpowania zgodnie z trescig
art.14 d ustawy.

4. W zakresie postgpowania prowadzonego w trybie zapytania o cen¢ Komisja
proponuje wybdr oferty, ktdra zawiera najnizsza cene.

5. W zakresie postgpowania prowadzonego w trybie zamoéwienia z wolnej r¢ki
Komisja przeklada Staroécie propozycje zawarcia umowy z oferentem,
z ktérym byly prowadzone rokowania.

6. W przypadku zaistnienia okolicznodct zaistnialych w art. 27b ust. 1 ustawy
Komisja wystepuje do Starosty o uniewaznienia postgpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wmosku powinno zawieraé¢ wskazanie podstawy
prawne] oraz omawtal okolicznosci, ktére spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

7. Na polecente Starosty Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa zastrzezeniem § 3 ust.S rozporzadzenia.



Rozdzial 3
Tryb pracy Komisji Przetargowej i zadania przewodniczgcego Komisji

§3

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy a w razie jego mnieobecnosci
zastepca przewodniczacego Komisji lub inna osoba wybrana z posrod
czlonkow komisji.

2. Do zadan przewodniczacego w szczegblnosci nalezy:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielanie zaméwienia publicznego,

3) podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
rocznym,

4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczenia, ze:

a) nie pozostana w zwiazku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa
lub powinowadztwa w linii prostej, pokrewienistwa lub
powinowadztwa w linit bocznej do drugiego stopnmia albo nie sa
zwigzamt z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem,
jego zastgpca prawnym lub czlonkami wladz os6b prawnych
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

b) przed uplywem trzech lat od daty wszczecia postgpowania nie
pozostawah w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem lub nie byli
czionkami wladz oséb prawanych ubiegajacych sie o udzielanie
zamowienia,

c) nic pozostalg z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzié watpliwosci co do ich
bezstronnosel,

5) zlozenie pisemnego os$wiadczenia o zaistnieniu fub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajagcych mu wystgpowanie
w imieniu zamawiajacego lub tez w wykonaniu czynnosci zwiazanych
z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne oraz wilaczenie do
dokumentacji postepowania wymienionego oswiadczenia,

6) wnioskowanie do  Przewodniczacego Zespolu o  wlaczenie
poszczegdlnych czionkéw komisyi z jej prac, w razie stwierdzenia, ze
zachodza przeslanki okres$lone w art. 20 ustawy lub gdy wywiazuja sie z
natozonych na nich obowiazkéw albo z powodu innej przeszkody nie
moze on bra¢ udziatu w pracach komis;ji,

7) dokonanie oceny ofert 1 sytuacji kiedy postepowanie wymaga wiadomosci
specjalnych w porozumieniu z Starosta zlecenie opracowanie opinii
bieglemu lub rzeczoznawcy

8) przekazanie projektu rozstrzygniecia protestu Staroscie



Rozdzial 4
Obowiazki czlonkéw Komisji Przetargowej

§4

Czlonek Komusji Przetargowej przede wszystkim powinien:

1.

2.

et

Rzetelnie 1 obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem,

Zlory¢ pisemne o$wiadezenie o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci  uniemozhiwiajacych mu  wystgpowanie w  imieniu

zamawiajgcego lub  tez  wykonywanie  czynno$ci  zwiazanych

Z postgpowaniem o zamowienie publiczne z chwilg:

a) jawnego otwarcia ofert w przetargu nicograniczonym i przetargu
dwustopniowym,

b) uplywu terminu do skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W przetargu ograniczonym,

¢) zaproszenia do udziale w negocjacjach z zachowaniem konkurencji,

d) wystosowaniu zapytania o ceng,

e) zaproszeniu do rokowan w trybie zamoéwienia z wolnej reki,

. Niezwlocznie wylaczyé si¢ w udzialach komisji w kazdym czasie o ile zajdg

okolicznoéei umozliwiajace mu  wykonanie obowiazkéw w  sposob
gwarantujacy zachowanie bezstronnosci.

Uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji Przetargowej.

Wykonywa¢ polecenia Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j.

Dokona¢ oceny ofert na podstawie kryteridw oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do udziatlu
w postepowaniu albo zaproszeniu do skiadania ofert.

. Sporzadzi¢ pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert. Odstapienie od

tej zasady jest mozliwe w sytuacji zastosowania kryteridw opisanych
wzorami, ~

Rozdzial 5
Bieg w post¢powaniu

§5

. Starosta Pinczowski moze na wniosek Przewodniczacego Komisji, jesli uzna

ze, dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci postepowaniv wymaga
wiadomosci specjalnych powota¢ bieglego lub rzeczoznawce.

. Przyst¢pujac do postepowania biegly ma obowiazek:

1) zlozy¢ pisemne oswiadczenie, po zapoznaniu si¢ z dokumentami
zlozonymi przez dostawcéw lub wykonawcow |, o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych mu wystepowanie



w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych
Z postepowaniem o zamdowienie publiczne,

2) przedstawia¢ opini¢ na pismie, a na zadanie komisji wzia¢ udzial w jej
pracach z glosem doradczym oraz udzieli¢ dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 6
Rozwigzanie Komisji

§6

Komisja Przetargowa konczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy przez
osoby upowaznione z ramienia zamawiajacego z wybranym oferentem.



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia .5/2 003 ...
z dnia 12.02.2003%............

WNIOSEK

Przewodniczacego Zespohn Zamoéwien Publicznych
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowania
0 zamoOwienie publiczne.
Prosz¢ o powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na

Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi

W skiadzie:

1. Przewodniczacy Komisji .......ccceueaee.

2. Zastgpca Przewodniczacego Komisji .

3. Sekretarz.........ooooo

4. Caonek.........cccoovmmmeieeeeeeaee

Przewodniczacy Zespolu Zaméwien Publicznych
Pinczéw, dnia
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DECYZJA

Zatwierdzam w/w skiad Komisji

Pinczoéw, dnia Starosta Pinczowski



